Allegato n. 4

REGOLAMENTO DEI VIAGGI DI ISTRUZIONE
DELLE USCITE DIDATTICHE E DEI SOGGIORNI LINGUISTICI
(Il presente Regolamento ¢ da intendersi come parte integrante del Regolamento di Istituto)

Art. 1 QUADRO NORMATIVO

La normativa relativa ai viaggi di istruzione e delle uscite didattiche fa riferimento alle seguenti
fonti:

e Circolare n. 291/1992

e Decreto Legislativon. 111 del 17/03/95

o Nota ministeriale prot. 645/2002

e Circolare n. 36/1995

o Circolare ministeriale interna n. 3 del 1995

o Circolare ministeriale 380/1995

e Articoli 1321, 1326, 1328 del Codice civile per la parte contrattuale

o Articoli 2047, 2048 del Codice civile per la vigilanza

Art. 2 FINALITA’

I viaggi d’istruzione sono una componente essenziale della programmazione educativa e didattica,
contribuendo agli obiettivi del P.T.O.F. L’autonomia scolastica permette di arricchire 1’offerta
formativa con attivita complementari al curriculum, come visite guidate e viaggi d’istruzione, che
fanno parte del Piano dell’Offerta Formativa.

Queste attivita rispondono a esigenze didattiche, culturali e relazionali e sono strutturate per favorire
la preparazione, I’apprendimento e la crescita degli studenti. E quindi essenziale fornire materiale
didattico preparatorio e garantire un’adeguata preparazione, affinché gli studenti possano vivere
esperienze di apprendimento complete e significative.

I viaggi d’istruzione richiedono una programmazione attenta e responsabile, un monitoraggio
costante e una valutazione finale, combinando 1’aspetto didattico con quello organizzativo e
amministrativo-contabile.

Art. 3 PROGETTAZIONE E PROCEDURA ORGANIZZATIVA

La fase progettuale e la procedura organizzativa saranno curate dal gruppo di lavoro composto da:
o Dirigente Scolastico (D.S.)

e Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi (D.S.G.A.)

o Docente Referente

Art. 4 PROGRAMMAZIONE TRIENNALE E PROPOSTE DI VIAGGI 2026-2029

La programmazione dei viaggi di istruzione e delle uscite didattiche avra una durata triennale, a
partire dall'anno scolastico 2023-2024. La programmazione effettuata nell'anno scolastico 2023-2024
(riassunta nel prospetto A depositato agli atti della scuola) e approvata dal Collegio dei Docenti a
giugno 2023, sara valida fino al 2025-2026.

Per il triennio successivo (2026-2029), le proposte di viaggio saranno formulate dai Dipartimenti
Disciplinari in collaborazione con il gruppo di lavoro preposto alla redazione della programmazione



viaggi. Il gruppo di lavoro esaminera le proposte e redigera un piano generale, che sara approvato dal
Collegio dei Docenti nel mese di giugno 2026 e sara esecutivo per I’anno scolastico successivo, con
eventuali aggiornamenti annuali.

Compiti del gruppo di lavoro:

e Pianificazione: definire linee guida generali per viaggi e uscite didattiche;

e Gestione Amministrativa: supportare la segreteria nella gestione documentale e delle pratiche
burocratiche;

e Monitoraggio: verificare 1’attuazione delle attivita e raccogliere feedback dai partecipanti.

Compiti del docente referente:

e Organizzare il piano dei viaggi di istruzione e uscite didattiche triennali, sulla base delle proposte
dei Dipartimenti Disciplinari.

e Accertarsi del numero dei partecipanti reale rispetto la stima iniziale;

o Tenere i contatti con I’agenzia viaggi per vari dettagli organizzativi coadiuvato dalla Segreteria
didattica/contabile;

o Raccogliere la disponibilita dei docenti accompagnatori;

o Preferibilmente, accompagnare gli studenti durante il viaggio di istruzione.

Art. SNUMERO DEI VIAGGI DI ISTRUZIONE, USCITE DIDATTICHE E LORO DURATA
PER OGNI ANNO DI CORSO.

Ciascuna classe puo svolgere nel corso dell’anno scolastico un solo viaggio d'istruzione e alcune
visite guidate. Non ci sono limiti al numero di visite guidate e uscite didattiche giornaliere. La durata
dei viaggi di istruzione e/o uscite didattiche sara cosi articolata:

e CLASSI I": un giorno senza pernottamento

e CLASSI II": un giorno senza pernottamento

o CLASSI III™: un viaggio max tre giorni con due pernottamenti

e CLASSI IV”: un viaggio max quattro giorni con tre pernottamenti

e Classi V”: un viaggio max sei giorni con cinque pernottamenti

PROSPETTO “A «
VIAGGI DI ISTRUZIONE/USCITE DIDATTICHE (triennio 2023 - 2026)
Classe Destinazione Tipo di Viaggio | Pernottamenti Periodo
Velia e Parco T . :
I del Cilento Uscita didattica nessuno Aprile — Maggio
1T Napoli Uscita didattica nessuno Novembre
Viaggio di
I Etruria istruzione due Febbraio
v Sicilia Ylagg}o di tre Marzo
1struzione
Austria Viaggio di cinque Novembre
A% istruzione




Stage all’estero
I1/IV valido come Variabile
Cambridge Stage all’estero viaggio di Variabile
istruzione

Art. 6 PERIODI DI EFFETTUAZIONE

Lo svolgimento dei viaggi di istruzione avviene preferibilmente entro il mese di aprile a meno di:

o deroghe debitamente motivate dal Consiglio di Classe;
e gite sportive che necessitino di particolari condizioni climatiche.

Le visite guidate e le uscite didattiche di un giorno possono svolgersi durante tutto I'anno scolastico.

Art. 7 PARTECIPAZIONE

Ogni classe partecipa al viaggio d'istruzione di piu giorni solo se il numero dei partecipanti raggiunge
almeno 1 2/3 degli studenti della classe. Ogni studente/ssa della stessa classe deve partecipare allo
stesso viaggio d'istruzione.

Chi non partecipa al viaggio d'istruzione deve essere presente a scuola secondo il normale orario delle
lezioni. In caso di assenza, deve giustificare. E rigorosamente vietata la partecipazione di persone
estranee alla scuola ai viaggi d'istruzione e/o visite guidate.

Gli alunni che rientrano dai viaggi d'istruzione o dalle visite guidate devono essere presenti a scuola
il giorno successivo sin dalla prima ora di lezione se il rientro avviene entro le ore 24:00. Se, per
motivi eccezionali, il rientro avviene dopo le 24:00, gli alunni sono autorizzati a entrare a scuola alla
seconda ora.

La partecipazione ai viaggi d'istruzione da parte di studenti/sse che abbiano subito provvedimenti
disciplinari non puo essere accordata se il voto di condotta ¢ inferiore a 7. In caso di provvedimenti
disciplinari o di situazioni di particolare gravita, prese in considerazione dal Consiglio di Classe, lo/a
studente/ssa potra essere escluso/a dalla partecipazione al viaggio d'istruzione.

La partecipazione dell'intera classe a un'uscita didattica regolarmente deliberata ¢ obbligatoria.
L'eventuale assenza nel giorno della visita guidata deve essere giustificata.

Art. § DOCENTI ACCOMPAGNATORI

e I docenti accompagnatori sono in numero di uno ogni quindici studenti/sse partecipanti.

e Gli accompagnatori dovranno essere preferibilmente docenti delle classi coinvolte, salvo
situazioni di emergenza.

o La disponibilita dei docenti a fungere da accompagnatori dovra essere segnalata durante il primo
Consiglio di Classe dell’a.s. di riferimento.

Il Dirigente scolastico conferira l'incarico con nomina formale.

o Per i viaggi all'estero, ¢ opportuno che almeno uno degli accompagnatori conosca la lingua del
Paese da visitare o l'inglese.

o Periviaggi con studenti con disabilita, ¢ necessaria la presenza del docente di sostegno se previsto
dal tipo di disabilita. Se cid non ¢ possibile, I’accompagnatore puo essere un altro docente di



sostegno dell’Istituto, un docente del Consiglio di Classe o dell’Istituto, o un familiare, tenendo
conto della gravita della disabilita.

e Se un familiare accompagna I'alunno in sostituzione del docente di sostegno, avra diritto alla
gratuita. Tuttavia, se il docente di sostegno accompagna l'alunno, il genitore che volesse
accompagnare puod farlo, ma non ha diritto alla gratuitd e si fara carico dell’intera quota di
partecipazione (C.M. 291/92 punto 4.3).

o In entrambi i casi, 1’assistenza allo/a studente/ssa disabile dovra essere concordata e autorizzata
dal Dirigente Scolastico e dal Coordinatore dell’area Sostegno e dell’Istituto.

Valutazione del Viaggio:

e Al termine del viaggio d'istruzione, i1 docenti accompagnatori valuteranno la riuscita
dell'esperienza in termini di raggiungimento degli obiettivi culturali e didattici, nonché
I'adeguatezza del comportamento della classe.

o Successivamente, redigeranno una relazione da inviare al Dirigente Scolastico e al gruppo di
lavoro.

Art. 9 SOGGIORNI LINGUISTICI e SCAMBI CULTURALI

Nell'organizzazione e nell'effettuazione dei viaggi, particolare cura deve essere posta per garantire in
ogni fase l'efficacia dell'azione educativa, la sicurezza di ogni studente/ssa e, in generale, la buona
riuscita dell'iniziativa. Questa tipologia di viaggio prevede un’organizzazione particolare, poiché ogni
studente/ssa sara ospitato/a possibilmente presso famiglie locali. Per questo motivo, i docenti
accompagnatori non potranno essere direttamente responsabili di quanto accade nei momenti di
riposo, confidando nella correttezza del comportamento di ogni studente/ssa. Anche il tragitto
casa/scuola e ritorno avverra in modo autonomo.

I docenti accompagnatori, tuttavia, forniranno a ogni studente/ssa un numero di cellulare per le
emergenze ¢ il numero fisso della famiglia ospitante, garantendo cosi che ogni studente/ssa possa
sempre contattarli in caso di necessita.

Art. 10 USCITE DIDATTICHE GIORNALIERE

La proposta di uscita didattica e/o visita guidata deve essere formulata in prima istanza dal Consiglio
di Classe. In caso di impossibilita, si pud procedere con la proposta a cura del gruppo di lavoro,
oppure in accordo diretto con il Dirigente Scolastico.

La richiesta deve pervenire entro e non oltre 20 giorni prima dello svolgimento dell'attivita, per
permettere agli Ufficit Amministrativi di acquisire 1 preventivi necessari previsti dalla normativa
vigente. Qualsiasi altra proposta deve necessariamente avere l’autorizzazione preventiva del
Dirigente Scolastico.

La responsabilita organizzativa dell’uscita didattica ¢ affidata al docente proponente.

Art. 11 NORME DI COMPORTAMENTO

Responsabilita degli Alunni:



 In caso di pernottamento, al termine delle attivitd comuni, gli alunni devono rientrare nelle proprie
camere all’ora stabilita dal docente accompagnatore.

« E assolutamente vietato allontanarsi dalla camera senza il permesso dell’insegnante e/o arrecare
disturbo o danno.

e Gli accompagnatori potranno fare un controllo delle camere in qualsiasi momento; ¢ quindi
necessario aprire la porta immediatamente dopo che essi avranno bussato. Se il portiere di notte o
altri ospiti dell’hotel richiedessero 1’intervento dei docenti a causa di comportamenti rumorosi o
irriguardosi, il fatto costituira un’aggravante nel momento della sanzione disciplinare che sara
irrogata dal Consiglio di Classe e di Istituto al ritorno dal viaggio.

e Il comportamento scorretto tenuto dagli studenti durante ’iniziativa verra successivamente
riportato in sede di CdC per essere esaminato e valutato nell’ambito della complessiva valutazione
disciplinare dell’alunno.

o Durante il viaggio di istruzione o il soggiorno linguistico, ogni studente/ssa ¢ tenuto/a a partecipare
a tutte le attivita didattiche previste dal programma, sotto la direzione e la sorveglianza dei docenti
o del personale incaricato, senza assumere iniziative autonome.

o GIli alunni sono tenuti al rispetto costante degli orari.

e Devono mantenere un comportamento sempre corretto nei confronti dei compagni, degli
insegnanti, del personale addetto all'organizzazione dell'iniziativa stessa e rispettoso delle persone
e case ospitanti o delle strutture alberghiere, dei mezzi di trasporto messi a loro disposizione,
dell'ambiente e del patrimonio storico-artistico.

e Tenere sempre con sé: indirizzo e numero telefonico dell'hotel, carta di identita, tesserino sanitario,
programma del viaggio, farmaci salvavita, se necessari.

o L'atteggiamento maturo e responsabile € volto a evitare possibili inconvenienti a danno di se stessi
e dell’intero gruppo.

Responsabilita dei Genitori:

[ genitori sono tenuti a risarcire eventuali danni causati dal proprio figlio/a.

o Devono segnalare in anticipo alla scuola e al docente referente eventuali situazioni di salute che
richiedano particolari premure e accorgimenti.

e Incaso di malattie che impediscano il regolare svolgimento delle attivita previste durante il viaggio
d'istruzione, 1 genitori sono tenuti a raggiungere il proprio figlio/a a proprie spese per riportarlo/a
a casa, sollevando la scuola da ogni responsabilita.

» Sono inoltre tenuti a vigilare affinché il proprio figlio/a porti con sé la documentazione necessaria,
come documenti di riconoscimento in corso di validita, validi per 'espatrio per viaggi all’estero,
tessera sanitaria, ecc.

o Provvedere al versamento delle quote nei tempi stabiliti dalla scuola.

e Provvedere ad accompagnare 1 figli al luogo di partenza e a prelevarli al luogo di arrivo in modo
puntuale.

Responsabilita dei Docenti Accompagnatori:

e Durante il viaggio, il docente accompagnatore ¢ tenuto all'obbligo della vigilanza di ogni
studente/ssa, con I’assunzione delle responsabilita di cui agli artt. 2047-2048 (culpa in vigilando)
del Codice civile, con I’integrazione di cui all’art. 61 della legge 11/07/80 n. 312, che ha limitato
la responsabilita patrimoniale della scuola ai soli casi di dolo o colpa grave.



Se il docente accompagnatore presta servizio in altre scuole, ¢ tenuto a concordare gli impegni con
le rispettive Dirigenze.

A bordo del pullman, per prevenire episodi vandalici, all’inizio e alla fine del viaggio i docenti
accompagnatori sono tenuti a controllare, insieme al conducente, le condizioni del mezzo per
verificare se si siano verificati danni o sottrazioni di componenti d’arredo del pullman, quali tende,
posacenere, sedili, braccioli, cuffie poggiatesta, luci di cortesia, plafoniere ecc.

I docenti accompagnatori sono tenuti a controllare che gli studenti durante il viaggio sui pullman
non tengano i seguenti comportamenti vietati: fumare, consumare cibi e bevande, mettere i1 piedi
sui sedili, (far si che si utilizzino gli appositi cestini per i1 piccoli rifiuti).

All’arrivo in hotel, i docenti accompagnatori, insieme a uno studente, sono tenuti a controllare se
vi siano danni nelle camere e comunicarlo alla reception; prima della partenza per il ritorno,
eventuali danni agli arredi non presenti all’arrivo saranno addebitati a tutti gli occupanti la camera
se non sara individuato il responsabile.

In nessun caso il docente accompagnatore puo essere chiamato a rispondere per danni causati dagli
alunni alla persona propria o a terzi e/o a cose proprie €/0 a terzi, per una condotta intenzionale o
inosservante delle regole stabilite, qualora egli non sia nelle condizioni di evitare 1’evento dannoso.

Norme Specifiche da Rispettare:

o E severamente vietato trasportare e bere alcolici.

« E severamente vietato trasportare e fare uso di sostanze stupefacenti.

« E severamente vietato parlare a voce alta nelle camere e nei corridoi, sbattere le porte, sporgersi
da finestre o balconi, uscire dalla propria camera in abbigliamento da riposo notturno e/o discinto,
uscire dalla propria camera dopo 1’orario concordato con 1 docenti, uscire dall’hotel senza essere
accompagnati da un docente, fumare o fare uso di sostanze stupefacenti o illegali, possedere
oggetti e sostanze stupefacenti o illegali, acquistare, usare o possedere alcolici. In qualsiasi
momento del soggiorno i docenti potranno chiedere che gli studenti mostrino volontariamente il
contenuto dei propri bagagli.

E necessario rispettare i luoghi pubblici, la scuola e il luogo presso cui si & ospitati.

E severamente vietato uscire autonomamente la sera; le uscite serali sono possibili solo se
organizzate dai docenti accompagnatori in compagnia degli stessi.

Le famiglie ospitanti non sono responsabili dello smarrimento di oggetti di valore lasciati in casa.
Per la sveglia mattutina ogni studente/ssa ¢ tenuto/a a organizzarsi autonomamente.

Il risarcimento di eventuali danni materiali provocati dagli studenti/sse sara comunque a loro
carico.

Eventuali danni economici provocati volontariamente dagli studenti saranno addebitati all’intero
gruppo se non sara individuato il responsabile.

Art. 12 VIOLAZIONE DELLE NORME DI COMPORTAMENTO

La violazione delle norme indicate comporta I’applicazione di provvedimenti disciplinari a carico
dello studente. In caso di violazioni reiterate o gravi, che compromettano la sicurezza del soggiorno,
1 docenti accompagnatori, in accordo con il Dirigente Scolastico, disporranno il rientro anticipato
dell'alunno o degli alunni interessati previa comunicazione alle famiglie.

o [ genitori saranno chiamati a raggiungere il proprio figlio/a e a riaccompagnarlo/a a casa a proprie

spese.



Art. 13 NORME COMUNI

Per tutto quanto non previsto nel presente regolamento, rimangono valide le indicazioni del
Regolamento d’Istituto.
Art. 14 VALIDITA’

I1 presente regolamento sara valido dalla data di approvazione fino ad eventuali variazioni deliberate
dal Consiglio d’Istituto.



