TUTORIAL PER LO SCRUTINIO FINALE
a.s. 2024/2025

PRIMA DELLO SCRUTINIO

Compiti di tutti i docenti del Consiglio di classe
» Tutti i docenti provvederanno a condividere e far firmare agli studenti i programmi svolti e, ai fini di una
archiviazione digitale, dovranno caricare nelle cartelle predisposte nel canale Teams del Cdc dal coordinatore
di classe i programmi svolti e, tranne che per le classi quinte, le relazioni finali in formato pdf.

» Da Didup — Scrutini: caricare i voti per lo scrutinio finale, seguendo il tutorial, entro il giorno precedente lo
scrutinio

N.B.1 voti di Educazione civica deve caricarli unicamente il coordinatore di classe

» Compilare nella casella accanto al voto un giudizio sintetico per gli alunni con insufficienza.

DURANTE LO SCRUTINIO

Cronologia delle operazioni che il coordinatore deve effettuare:

1. Aprire il quadro dei voti della classe e apportare le modifiche eventualmente richieste dai docenti e approvate dal
Cdc.
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(9] Registro

3 scrutini -
Ccoaanr | mane | o | smmore |
S il Mpe s nmnmllmnmnmnm ol S
13 Ripresa serutinic

ROSSI BARBARA | 02/02/2009
[# Giudizi |

M3z 0 0 0 000
O it o i Raripara ROSSIFRANCO | 03/03/2009 | 8 8 s | 4 9 | 6 0 7.0 o

(1) Digattica

ROSSI MARIO | 01/01/2009 3 4 D 3 10 5 0 0 5.00 0.00 ‘

¥ Bacheca

»
»
¥ Comunicazioni »
(D Orario ’
i Stampe »
#* Servizi Personale

3¢ Strumenti »

(> Logout




2. Cliccando sulle materie, controllare che tutti i docenti abbiano gia compilato il giudizio sintetico per gli alunni
con voto mediocre e/o insufficiente a cui deve essere attribuito il debito formativo. Eventualmente un dicente
aveva compilato il giudizio sintetico ma in sede di scrutinio non viene assegnato il debito, ¢ necessario
eliminare il giudizio sintetico.

| Classe: 10RD ORDINAMENTO LICEO SCIENTIFICO "G. GALILEI" SEDE FITTIZIA ( Indietro ) ( Salva ) (Azioni v)

Periodo: SCRUTINIO FINALE - Materia: SCIENZE NATURALI

ALUNNO Vi ASSENZE GIUDIZIO SINTETICO

Lalunno ha gravi insufficienze Ha mostrato scarso impegno......

w

L'alunno ha gravi insufficienze Ha mostrato scarso impegno......

®O® e’

3. [Inserire manualmente il voto di condotta deciso dal Cdc per ciascun alunno cliccando sulla colonna con
intestazione CONDOTTA

CONDOTTA

v

GIUDIZIO SINTETICO




4. Inserire automaticamente la media (dal pulsante Azioni). Salvare

I 10RD ORDINAMENTO LICEO SCIENTIFICO "G. GALILEI" SEDE FITTIZIA bxiotre ( B'““““) (A"“‘ =

Periodo: SCRUTINIO FINALE

Stampa Tabellone
(W EscludiRitirati (7] AlunniSenza Esito

Stampa Prospetto

Compilz Verbzle

Inserimento Rapido Cred./integ /Mecia/Esit

Inserisce automaticamente |'Esito

0 7.80 0.00 j
Inserisce automaticamente la Media

‘ SCIENZE NAT. ‘ RELIGIONE ‘ INFORMATICA ‘ SCIY
LD 1 v | & ‘ v | ass. ‘ v | ass. ‘ v | ass. ‘_ Stampas Fageiino
ROSSI BARBARA | 02/02/2009 10 0 5.40 0.00
ROSSI FRANCO | 03/03/2009 1
ROSSI MARIO 01/01/2009 12 0 4.00 0.00

Riporta Esito e Madiz nelle Schede Annual

Riporta Materie con Insufficienza nelle Note
Comunicazicne Debito Formativo

Lista Voti

5. Per le classi terze, quarte e quinte: dal pulsante Azioni selezionare inserimento rapido del credito; il credito
va aggiunto manualmente in base alla media dei singoli studenti, utilizzando le tabelle allegate al verbale.

Salvare.
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10RD ORDINAMENTO LICEO SCIENTIFICO "G. GALILEI" SEDE FITTIZIA iehetro. J ( B'“camﬁ) (Am"i ¥
Periodo: SCRUTINIO FINALE

Stampa Tabellone
[V EscludiRitirati  [] Alunni Senza Esito
Stampa Prospetto

ALUNNO

Compila Verbale

MEDIA MATE... Stampa Pagellino

Inserimento Rapide Cred./Integ./Media/{

Inserisce automaticamente I'Esito

Inserisce automaticamente la Media

Riports Esito & Media nelle Scnede Annual

Riporta Materie con Insufficienza nelle Not

Comunicazione Debitc Formativo

@ Orario » Lista Voti

@ Stampe »

@ Servizi Personale

“lasse: 1ORD ORDINAMENTO LICEO SCIENTIFICO "G. GALILEI" SEDE FITTIZIA ( ' Indietro ‘ \ ( Salva )

’eriodo: SCRUTINIO FINALE - Materia:-

A O DATA D A DIA 0

ROSSI BARBARA 02/02/2009 5.40 0 Scegli dalla lista v
ROSSI FRANCO 03/03/2009 7.00 0 Scegli dalla lista v
ROSSI MARIO 01/01/2009 5.00 0 Scegli dalla lista v




6. Da Azioni — inserire automaticamente esito come da tabella dei codici e da foto.

1ORD ORDINAMENTO LICEO SCIENTIFICO "G. GALILEI" SEDE FITTIZIA dewo, _J} B'“‘a"“i) (A“““ i
o] oellone

Stampa Ta

Periodo: SCRUTINIO FINALE (¥ Escludi Ritirati [ Alunni Senza Esito
Stampa Prospetio

Compila Verbale

INFORMATICA

RELIGIONE SCIENZE MOTO...

SCIENZE NAT.

ALUNNO Stampa Pagelino

Inserimento Rapido Cred./integ./Media/Esi
ROSSI BARBARA 02/02/2009 5 (o] 6 8 4
ROSSI FRANCO 03/03/2009 8 B 4 9 6
Inserisce automaticamente 12 Mada
ROSSEMARIO 03/0142009 . - 2 10 * Riperta Esite e Media nelle Schede Annual
Riporta Materie con Insufficienza nelle Not
Comunicazione Debite Formativo
Lista Vorti
10RD ORDINAMENTO LICEO SCIENTIFICO "G. GALILEI" SEDE FITTIZIA e I ( oive )
Periodo: SCRUTINIO FINALE
Esito negativo con 4 insufficienze o pil: Scegli dalla lista v
Esito sospeso/negativo con meno di quattro insufficienze: Scegli dalla lista v
Esito positivo senza insufficienze o senza voto: Scegli dalla lista v
" " | Indie )
10RD ORDINAMENTO LICEO SCIENTIFICO "G. GALILEI" SEDE FITTIZIA e ( e )
Periodo: SCRUTINIO FINALE
Esito negativo con 4 insufficienze o pil: NA - Non Ammesso/aclas:
Esito sospeso/negativo con meno di quattro insufficienze: SO - Sospensione del giudi  ~
Esito positivo senza insufficienze o senza voto: AS - Ammesso/a allaclasse ¥
CODICI ESITI classi 1~ -2/ -3/-44 CODICI ESITI classi 5*

Non ammesso/a alla classe successiva = NA
Ammesso/a = A
Ammesso/a alla classe successiva = AS
Non ammesso/a
Sospensione del giudizio = SO
=N




7. Tornare al tabellone e cliccare sulle R degli alunni con sospensione di giudizio. (non per gli alunni non ammessi).

10ORD ORDINAMENTO LICEO SCIENTIFICO "G. GALILEI" SEDE FITTIZIA \ Wcietro ) ( B'“m"ﬁ) (AZ“'“ ')

Periodo: SCRUTINIO FINALE [V EscludiRitirati (] AlunniSenzaEsito [] Evidenziavotilnsuff. [} Colora Tabellone

ALUNNO ‘ .. | MEDIA MATE... ESITO | GIUD. COMPLESS...
ROSSI BARBARA 02/02/2009 4 10 0 5.40 0.00 SO 0
ROSSI FRANCO 03/03/2009 6 1 0 7.80 0.00 AS
1 P
ROSSI MARIO 01/01/2009 5 12 0 4.00 0.00 NA <.:~_. O x

Compilare solo la casella di testo “Modalita di recupero”. I corsi di recupero saranno organizzati per le sole
classi prime, seconde e terze compatibilmente con le risorse finanziarie e professionali disponibili, per le
GRAVI INSUFFICIENZE (3-4) secondo queste indicazioni e discipline:

CLASSI PRIME:

Matematica e fisica per tutti gli indirizzi

CLASSI SECONDE:

Matematica e inglese per tutti gli indirizzi

CLASSITERZE:

e matematica, fisica e inglese per tutti gli indirizzi di studio

IN PIU’ SEMPRE PER LE CLASSITERZE

o scienze per le terze dell’ indirizzo Scienze Applicate

11 recupero riguardante tutti gli altri casi ¢ a carico della FAMIGLIA

Q@ didUP LICEO SCIENTIFICO STATALE - "GALILEO GALILEI" ? ; ROSARIA.LORUSS0.5516879
Alunno ROSSI BARBARA ‘nﬂg[ftro 7 : salva
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Registro 4 z
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[ Scrutini bd
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8. Da Azioni —riportare esito ¢ medie nelle schede annuali.

1ORD ORDINAMENTO LICEO SCIENTIFICO "G. GALILEI" SEDE FITTIZIA ero: ) ( B'“‘““i) (Am"i r

A Stampaz Taoellone
Periodo: SCRUTINIO FINALE (W EscludiRitirati () Alunni Senza Esito

Stampa Prospetto

Compila Verbale

SCIENZE ‘ SCIENZE NAT. ‘ RELIGIONE ‘ INFORMATICA ‘SCI
ALUNNO

Stampa Pagellino

Inserimento Rapido Cred./Integ./Media/Esit
ROSSI BARBARA | 02/02/2009 4 5 (o] 6 &

Inserisce automaticamente 'Esito

0
o

ROSSI FRANCO 03/03/2009 8 8 B
Inserisce automaticamente la Media

ROSSI MARIO 01/01/2009 3 4 D 4 4 Riports Esito e Media nelie Sehede Anta

Riporta Materie con Insufficienza nelle Not

Comunicazione Debitc Formative

Lista Voti
9. Bloccare voti. N
10RD ORDINAMENTO LICEO SCIENTIFICO "G. GALILEI" SEDE FITTIZIA beciotro ( B'm““) i ')
Periodo: SCRUTINIO FINALE [V EscludiRitirati [] AlunniSenzaEsito [7] EvidenZ Colora Tabellone

ALUNNO : ... | MEDIAMATE... | MEDIA | ESITO | GIUD. COMPLESS...
ROSSI BARBARA | 02/02/2009 4 10 0 5.40 0.00 so ®)
ROSSI FRANCO | 03/03/2009 6 1 0 7.80 0.00 AS
ROSSI MARIO 01/01/2009 5 12 0 4.00 0.00 NA R)

10. Da Azioni —riportare materie con insufficienze nelle note.

10RD ORDINAMENTO LICEO SCIENTIFICO "G. GALILEI" SEDE FITTIZIA (indiero ) (@ Bloccavoti) m

. , Stampa Tabellone
Periodo: SCRUTINIO FINALE ¥ Escludi Ritirati (] Alunni Senza Esito
Stampa Prospetto

Compila Verbale

ALUNNO 4 MEDIA MATE...

Stamps Pagellino

Inserimento Rapido Cred./integ./Media/Esit
ROSSI BARBARA | 02/02/2009 6 8 4 10 0 5.40 0.00

Inserisce automaticamente 'Esito
ROSSI FRANCO 03/03/2009 8 9 6 1 0 7.80 0.00

Inserisce automaticamente Ia Media
ROSSI MARIO 01/01/2009 4 4 5 12 0 4.00 0.00 ’ 5 & " ,

Riperta Esito e Media pelle Schede Annual

Riperta Materie con Insufficienza nelle Not
Comunicazione DEOIC Formatve

Lista Voti




11. Per le classi seconde compilare le schede per la certificazione delle competenze. (VEDI TUTORIAL ALLEGATO)
12. Solo per le classi quinte, in collaborazione con il tutor PCTO, compilare le griglie di valutazione delle

competenze PCTO 2024/2025
13. Procedere alla stampa di due tabelloni (il primo firmato da tutti i docenti e il secondo solo dalla

DS) cliccando sulla voce “Stampa tabellone” da Azioni

u 10RD ORDINAMENTO LICEO SCIENTIFICO "G. GALILEI" SEDE FITTIZIA
(&)

. Periodo: SCRUTINIO FINALE (W Escludi Ritirati [) Alunni Senza Esito
B A —

ALUNNO DATA NASCITA CRED... | INT... MEDIA MATE... Stampa Pagellino
| | Inserimento Rapido Cred./Integ./Media/Esi

« ROSSI BARBARA 02/02/2009 6 8 4 10 0 5.40 0.00
@ ROSSI FRANCO 03/03/2009 8 9 6 1 0 ’ 7.80 0.00
@ ROSSI MARIO 01/01/2009 4 4 5 12 0 ‘ 4.00 0.00
e [ | |
x
G

Lista Voti

Per le classi 1° e 2° scegliere i modelli:
a) Scrutinio Finale 2025 USO INTERNO CLASSI PRIME E SECONDE (SF)
b) Tabellone esiti finali - classi intermedie per affissione 2025 (SF)

Per le classi 3° scegliere i modelli:
a) Scrutinio Finale 2025 USO INTERNO CLASSI TERZE (SF)
b) Tabellone esiti finali - classi intermedie per affissione 2025 (SF)

Per le classi 4° e 5° scegliere i modelli:

a) Scrutinio Finale 2025 USO INTERNO CLASSI QUARTE E QUINTE (SF)
b) Tabellone di ammissione all'esame di stato 2025 (SF)

AA didur o .
’_\;.\\ i]UP, LICEOSCIENTIFICO STATALE - "GALILEO GALILEI

Em bl Opzioni di stampa...
| Home
1 Registro b | ModelloTabellone Voti: | Beegiidala lista -
| Serutini - N
! Scrutini Ordine di Stampa:
Caricamento Voti Scrutinio Finale 2025 USO INTERNO CLASSI QUARTE E QUINTE (SF)
[ Escludiiseguenti doct
13 Ripresa scrutinio Scrutinio Finale 2025 USO INTERNO CLASSI TERZE (SF)
@ Giudizi () EscludiRitirati/Trasfe Tebellone di ammissione allesame di stato 2025 (S°)
@ Risultato Corsidi Recupero Tabellone esiti finali - classi intermedie per affissione 2025 (SF)

(3 Riporta intestazione N
) Didattica Tabellone ripresa scrutinio esiti finali per affissione 2024 (SF)

\ Bacheca [ Riporta datadi Stamp. Tauelone ripresa Scrutinio Finale - Classi Quarte 2024 USO INTERNO (SF)

} Comunicazioni Formato: AdVer{ Tabellone ripresa Scrutinio Finale - Classi Terze 2024 USO INTERNO (SF)

) Orario Tabellone ripresa Scrutinio Finale Prime e Seconde 2024 USO INTERNO (SF)
Operazione:  Antepri o
b Stampe
s Intestazione:  Personalizzata -
» Strumenti
" Vai suScuolaNext Plus Margini
> Logout
Alto (cm): 6 Sinistro (cm): 1
Basso (cm): 1 Destro (cm): 1



CETE o o

O Home
Registro »
(3 scrutini v

8% Caricamento voti
13 Ripresa scrutinio
& Giudizi

[% Risultato Corsi di Recupero

D Didattica »
@ Bacheca »
! Comunicazioni »
® Orario >
@ Stampe »

@ Servizi Personale
¥ strumenti »

(% Logout

Modello Tabellone Voti:  Scrutinio Finale 2024 USO INTERNO CLASSI TERZE, QUARTE E QUINTE (SF) v

Ordine di Stampa: Alfabetico
() Escludii seguenti docenti dalla firma

(] EscludiRitirati/Trasferiti entro il

Riporta intestazione Materie su tutti fogli

12062004 ] &— | Data scrutinio

Riporta data di Stampa

Formato: A4 Orizzontale
Operazione: Anteprima di Stampa
Intestazione: Personalizzata
Margini
Alto:
Basso:

e

Sinistro: 1

Destro: 1

Primo tabellone uso interno con firme di tutti i docenti

u Stampa tabellone
o

PXxaeDCABE GRS

=  7655e704-453c-4814-aa%-d16f79bcb29d

100% +

& [Totale Credito

ROSSI BARBARA

Media _|Esito

0.00 [Sospensione del giudizio

02/02/2009 _ Assenze->

ROSSI FRANCO

P\mmesso alla classe successiva

“ | SCIENZE
©| @| ©| @ |SCIENZE NAT.

03/03/2009 _ Assenze->

w|leo|e|e

ROSSI MARIO

Non Ammesso classe successiva

© QO | e| ®| o| O|RELIGIONE
o §=| ©| | ©| @ |INFORMATICA
© |integ./Conv.

01/01/20f

Prof Prof Prof Prof

(DE MARCO MARIDA) (GARRAMONE LUIGI) (LORUSSO ROSARIA)

Prof Prof Prof Prof

(MICELLI LUCA)

(SABINA MARIA
ROSARIA)

Secondo tabellone esiti finali con la sola firma della Dirigente Scolastica

Anno Scolastico: 2023/2024

Classe: 1SA LICEO SCIENTIFICO - OPZIONE SCIENZE APPLICATE LICEO SCIENTIFICO "G. GALILEI" SEDE FITTIZIA (L103)

LICEO SCIENTIFICO STATALE
GALILEO GALILElI POTENZA

ORDINAMENTO CAMBRIDGE INTERNAZIONALE GIURIDICO-ECONOMICO SCIENZE APPLICATE

Via Anzio, 2 - 85100 POTENZA Tel. 0971441910 Fax 0971443752
s web www.liceogalileipz.edu.it email pzps040007@istruzione.it
PEC pzps040007@pec.istruzione.it C.M. PZPS040007 C.F. 80004120764

SCRUTINIO FINALE

Pr. (Alunno

u BRUNO BRUNO

Esito
[Sospensione del giudizio ; <

Data

12/06/2024

(Il Dirigente Scolastico)
Lucia GIROLAMO




14. Procedere alla compilazione del verbale cliccando da Azioni la voce Compila verbale, quindi sceglie-
re il modello Verbale Scrutinio Finale a.s. 2024/2025 classi prime, seconde, terze e quarte, quinte a
seconda della classe scrutinata; scaricare il verbale, compilarlo e poi salvarlo in pdf.

", " \ Indiet i i i
= 10RD ORDINAMENTO LICEO SCIENTIFICO "G. GALILEI" SEDE FITTIZIA e C B'““”“") (“Z“’"‘ =
O z
A Stampa Tabellone
Periodo: SCRUTINIO FINALE (W EscludiRitirati (] Alunni Senza Esito
£
m ALUNNO
B
Inserimento Rapido Cred./integ./Media/Esi
L ROSSI BARBARA | 02/02/2009 6 8 4 ‘ | 10 0 5.40 0.00
1 1 Inserisce automaticamente | Esito
0] ROSSI FRANCO 03/03/2009 8 ) 6 \ ‘ 1 0 7.80 0.00
3 ! Inserisce automaticamente |z Media
ROSSI MARIO 01/01/2009 4 4 5 ‘ ‘ 12 0 4.00 0.00 7 3 R
Riporta Esito e Media nelle Schede Annua
e
x Riporta Materie con Insufficienza nelle Not
© Comunicazione Debito Formativo
Lista Voti

_ Verbale di classe, scelta modello di stampa... ( Indietro )

T Home
Registro » Data di stampa: 03/06/2025 EI ove prevista 3 variabile XDATA
# Scrutini hd
G MODELLO DI STAMPA
Caricamento Voti =] Verbali Scrutinio Finale - Kipresa dello Scrutinio (Argo]
13 Ripresa scrutinio
Verbali Ripresa Scrutinio Prime
& Giudizi B
(3 Risultato Corsidi Recupero @ Verbali Ripresa Scrutinio Seconde
@ Didattica »
@ Bacheca » @ Verbali Ripresa Scrutinio Terze/Quarte
¥+ Comunicazioni 4 o o -
[é‘] Verbale Scrutinio Finale a.s. 2024/2025 classi prime Seleziona
@ orario >
@ Stampe > @ Verbale Scrutinio Finale a.s. 2024/2025 classi seconde
2 Strumenti »
@ Verbale Scrutinio Finale a.s. 2024/2025 classi terze e quarte
' Vai su ScuolaNext Plus
E Logout @ Verbali Scrutinio Finale a.s. 2024/2025 classi quinte

H P Cerca i Y| 7 4B 17°C Preval. nuvol.

Il modello di verbale viene scaricato nella cartella Download del computer.



Successivamente alla pubblicazione degli esiti da parte della segreteria, il coordinatore procede alla

comunicazione del debito

Comunicazione debito

a. da Azioni selezionare il documento comunicazione debito prime/seconde oppure terze/quarte;

10RD ORDINAMENTO LICEO SCIENTIFICO "G. GALILEI" SEDE FITTIZIA

Periodo: SCRUTINIO FINALE

¥ Escludi Ritirati

(  Indietro ( Bloccavoti) (Azioni v

(] Alunni Senza Esito

ALUNNO MEDIA MATE...
ROSSI BARBARA | 02/02/2009 8 10 5.40 0.00
ROSSI FRANCO 03/03/2009 9 " 7.80 0.00
ROSSI MARIO 01/01/2009 ‘ 4 12 4.00 0.00

Stampa Tabellone
Stampz Prospetio
Compila Verbale

Stampa Pagellino

5
in

serimento Rapido Cred./Integ /Media/Esi

serisce automaticamente 'Esito

5
in

serisce automaticamente 13 Media

5

Riporta Esito & Meadia nelle Schede Annual

Zgenza nelle Not

b. Selezione la voce Comunicazione debito formativo scrutinio finale prestando attenzione a scegliere

quello corrispondente alla classe di appartenenza dello studente

Debiti Formativi, sceltamodello di stampa...

p— Data successiva alla pubblicazione degli esiti  Indeto
Registro »  Datadistampa [ove prevista lavariabile XDATA): E%
B scrutini Ml oDELLO DI STAMPA
::: :‘Epr::am:;:c:::: | Comunicazione debito formativo (con voto scrutinio finale) alle famiglie classi 1-2 SE‘
(& Gludiz 18] Comunicazione debito formativo alle famiglie classi 3-4 (scrutinio finale) Selezio;

[3 Risultato CorsidiRecupero

(D Didattica

| #] Comunicazione debito formativo (carenze) T” QU

Seleziona

B Bacheca

*t Comunicazioni

|#] comunicazione

Seleziona

@ orario

|#] comunicazione 1

@ Stampe

(& Servizi Personale

|#] comunicazione 2

Seleziona

& strumenti »

|#] Lettera comunicazione esito prove di verifica recupero insufficienze 1° quadrimestre

Seleziona

[ Logout

|#] Lettere debiti Formativi (8)

Seleziona

|#] Lettere debiti Formativi (9)

Seleziona

|#] Piano di Apprendimento Individualizzato

Seleziona

10



c. Cliccare su selezione.

Info

Procedura di stampa awiata con successo, le stampe una volta completate si
troveranno nella sezione Stampe -> Archivio Stampe, dove rimarranno disponibili
per 20 giorni

d. Vengono generate le lettere nella voce Stampe

7 Home
Registro »
(% Scrutini >
(1) Didattica »
2 Bacheca »
! Comunicazioni >
® Orario >
:
Registri »

8= Scrutini

(¢ Giudizi

@rchivio Stampe )

™ Servizi Personale

¢ Strumenti >

5 Logout

11



e. Si apre un elenco con la data in cui sono state generate le lettere. E’ necessario cliccare sulla riga
dell’orario di generazione delle lettere

STAMPE DEGL! ULTIMI 20 GIORNI

v [5 LICEO SCIENTIFICO STATALE "G. GALILEI" POTENZA

v [5 27/05/2024

[M 22:03:31 - Lettere debiti Formativi - Comunicazione debito formativo alle famiglie classi 3-4 (scrutinio finale) - 3G LICEO SCIENTIFICO - OPZIONE SCIENZE APPLICATE

f. Siaprira la schermata con le lettere indirizzate all’alunno (1) e ai suoi genitori (2). Selezionare tutte le
righe (3) e cliccare sulla voce azioni (4). Selezionare dall’elenco la voce “invia in bacheca Alunno” (5)

ﬁ\\\/\ \f/:\\\ did L!PL LICEO SCIENTIFICO STATALE - "GALILEO GALILEI" i/ ; —
-~

——— Dettaglio stampe S—
Firma gocumen
Registro »
o Scarica file PDF
(2 Scrutini ’ ‘ STAMPA FILE STATO
[0 Didattica »
Comunicazione debito formativo alle famiglie classi 3-4. & o
2 Bacheca . (scrutinio finale)- Alunno:ﬂ 4 PNNLCU715561288G_PENNELLA LUCIA a Stampa Disponibile
' Comunicazioni | |~ || L f°'_"""*m’° aletamgliecazsi 4 SPRLRF68H23G3420_SPERA ELIO_PIERFRANCO Stampa Disponibile
(scrutinio finale) - Alunno: -
@ Orario » : |
@ Stampe v g
£ Registri »
8 Scrutini

R

© Home
Registro
[ scrutini
0 Didattica
© Bacheca Invio dati in bacheca alunno

! Comunicazioni

® Prefisso opzionale da assegnare ai nomi dei file (es. pagellino):
Orario

Comunicazione Debito Formativo

@ Stampe
Registri
88 Scrutini

[ Giudizi

i T o ione del pluaizh
[ Archivio Stampe giudizio
@ Servizi Personale

¥ strumenti

Tipo di file da esportare:
@© File PDF O FileODT

© Logout

Categoria:
Altro

Compilare i campi seguendo le indicazioni riportate di seguito:

Prefisso : Comunicazione Debito Formativo
Data 16/06/2025

Messaggio : Si trasmette comunicazione relativa alla sospensione del giudizio
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CLICCARE SU CONFERMA. Verra visualizzata una finestra che conferma la regolarita dell’operazione.

Info

Operazione completata correttamente

Comunicazione non ammissione

* La non ammissione degli alunni sara anticipata telefonicamente alle famiglie dal coordinatore di
classe tramite gli uffici di segreteria e comunicata formalmente con raccomandata AR dall’Istituzione
scolastica.

Tabellone, verbale, programmi e relazioni finali.

= A conclusione dello scrutinio da Azioni — stampare 2 tabelloni scrutinio finale (riportando intestazione e data)
in formato A4: il primo ad uso interno con i nomi di tutti i docenti del cdc da far firmare a tutti i docenti, il
secondo “per affissione” solo con il nome del Dirigente, e consegnarli in segreteria. (Vedere i riferimenti
nel tutorial)

= Raccogliere i programmi cartacei, allegarli alla documentazione dello scrutinio finale ¢ consegnarli in
segreteria.

= Selezionare (sempre dal pulsante Azioni) la voce Compila verbale, quindi scegliere il modello verbale
scrutinio finale per la classe interessata; scaricare il verbale, compilarlo e poi salvarlo in pdf.

= Inviare il verbale a Gecodoc (vedi paragrafo “Come inviare documentazione a Gecodoc”) entro il giorno
successivo alla conclusione dello scrutinio. Il coordinatore dovra poi spuntare il flag di presa visione del
verbale non appena verra pubblicato sulla bacheca di Argo dalla segreteria.

= ]I coordinatore provvedera a caricare nella cartella della documentazione del Cdc 2023/2024 creata su
piattaforma Argo a inizio dell’anno scolastico tutte le relazioni finali e i programmi svolti; il coordinatore
inoltre provvedera ad inviare programmi e relazioni finali a Gecodoc (vedi paragrafo “Come inviare
documentazione a Gecodoc™).

Come inviare la documentazione (programmi, relazioni finali e verbale) a Gecodoc

Entrare in Argo Didup e cliccare su servizi personale, quindi su richieste generiche (cliccare su Apri).
= (Cliccare su Nuova richiesta generica (pulsante in alto a destra).
= Compilare il campo Oggetto (es. 1A documenti scrutinio finale) e salvare (se non si salva, non si potranno
aggiungere gli allegati).
= Selezionare dal pulsante Aggiungi allegato i file da allegare (I’operazione va ripetuta per ogni allegato).
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= Cliccare prima sul pulsante Salva e poi sul pulsante Inoltra (se 1’operazione sara andata a buon fine, si aprira
una finestra di dialogo con la scritta Richiesta inoltrata correttamente)
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